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Circ. 167 

Al personale scolastico 

Al DSGA 

Al sito web istituzionale 
 

OGGETTO: Aggiornamento graduatorie interne di Istituto per l’individuazione soprannumerari 

a.s. 2025-2026. 

Si informa tutto il personale scolastico che, in seguito pubblicazione dell’O.M. sulla mobilità per l’anno 

scolastico 2025/2026, si rende necessario procedere all’aggiornamento delle graduatorie interne 

d’Istituto per l’eventuale individuazione di personale soprannumerario per l’a.s. 2025/26. 

Si fa presente che, a partire dal corrente anno scolastico, sono state introdotte delle novità e nelle 

graduatorie interne di istituto la valutazione dei titoli del personale docente è effettuata secondo quanto 

indicato nelle nuove tabelle allegate all’Ipotesi di CCNI 2025/28: Tabella A “Tabella di valutazione 

dei titoli ai fini dei trasferimenti a domanda e d’ufficio del personale docente ed educativo”. 

Pertanto, si invita TUTTO il personale Docente e ATA di ruolo, titolare nel corrente anno scolastico a 

compilare le schede allegate alla presente.  

Il personale in ingresso in questo Istituto con contratto a tempo indeterminato dal corrente a.s.  deve 

compilare entro lo stesso termine le schede allegate complete in ogni loro parte. 

 

Le schede e le comunicazioni dovranno pervenire entro le ore 14:00 del 20 marzo 2025 esclusivamente 

per il tramite dell’indirizzo di posta elettronica dedicato: 

graduatorie.interne@icmatteoricci.edu.it 

utilizzando la modulistica allegata (distinta tra personale docente e ata). 

La mail dovrà avere il seguente oggetto: COGNOME.NOME.GRADUATORIE 2025-26. 

La modulistica dovrà essere allegata IN UN UNICO FILE in formato PDF. 

(NO scannerizzazioni o foto della documentazione) 

Si prega di attenersi scrupolosamente alle suddette indicazioni; le istanze pervenute in maniera 

diversa non saranno considerate. 

Qualora i modelli non venissero presentati o fossero privi dei dati richiesti, la scuola provvederà 

ad attribuire il punteggio alla sola voce “titoli di servizio” sulla base dei dati in suo possesso. 

Si ricorda che il servizio relativo al corrente anno scolastico non va considerato. 
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ALLEGATI ALLA PRESENTE (da compilare ognuno per la propria competenza):  

DOCENTI 

1. Scheda per l’individuazione del Personale Docente soprannumerario a.s. 2025/2026  

2. Dichiarazione personale per chi ha diritto all’esclusione dalla graduatoria d’istituto per 

l’individuazione dei perdenti posto 

 

PERSONALE ATA 

1. Scheda per l’individuazione del Personale ATA soprannumerario a.s. 2025/2026  

2. Dichiarazione personale per chi ha diritto all’esclusione dalla graduatoria d’istituto per 

l’individuazione dei perdenti posto 

 

ALTRI ALLEGATI: 

● Ipotesi di Contratto Collettivo Nazionale Integrativo concernente la mobilità del personale 

docente, educativo ed A.T.A. per gli anni scolastici relativi al triennio 2025/26, 

2026/27, 2027/28 

● Tabella A “Tabella di valutazione dei titoli ai fini dei trasferimenti a domanda e d’ufficio del 

personale docente ed educativo”. 

 

● Note e Guida alla compilazione 

Per eventuali chiarimenti rivolgersi ala segreteria del personale, Sig.ra Daniela Nucci nel seguente 

orario: martedì dalle 14:00 alle 16:40 

Si confida nella massima puntualità e collaborazione. 

 

 

Roma, 11.03.2025 

                                                                                                                                             Il Dirigente scolastico 

Prof.ssa Laura De Paolis 

(Firma autografa omessa 

ai sensi dell’art. 3 del  
D Lgs. n. 39/1993) 


